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TALLER
EXCEL INTERMEDIO

DESCRIPCION

El Excel es una herramienta indispensable para el trabajo de una oficinay en
general para la compania. Mejorar el desempeno en esta herramienta permite
un Mmejor manejo de los datos e informacion, realizar analisis y generar valor
agregado a las estrategias y proyectos de una compania. Una de las
caracteristicas mas importantes de la herramienta es la de resolver los
problemas de gestion en forma sencilla, rapida y fiable a traves de diferentes
funciones que facilitaran este proceso.

OBJETIVOS

e Ofrecer a los participantes los conocimientos necesarios que le permitan
organizar, analizar y procesar eficientemente la informacion.

= Los participantes conoceran las diferentes funciones presentes en la hoja
de calculo y disenaran e implementaran alternativas de solucion desde un
punto de vista teérico/practico.

COMPETENCIAS

e Aplicarlas formulasy funciones que brinda el programa Excel para realizar
sus trabajos o labores de oficina con mayor eficiencia y eficacia, que
optimicen el tiempo y mejoren presentaciones.

e Conocer y aplicar las herramientas del programa Excel para el ingreso y
cruce de informacién en reportes cuantitativos e indicadores de gestion
para la organizacion.

DIRIGIDO A

El Taller se dirige a todas las personas que trabajen con tablas de datos y
manejo de informacion, que deseen ampliar sus conocimientos y habilidades
utilizando la herramienta Excel relacionada a la gestion empresarial.
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CONTENIDO
1. Introduccién
1. Listas
2. Tablas

3. Férmulas

2. Las funciones |

1. Introduccion de funciones
e Insertar funcion con el asistente
e Trucos para la autosuma

2. Categorias de funciones
e Busqueday referencia
e | Ogicas
e Texto
e Fechay hora

3. Las funcionesl i

1. Categorias de funciones
e Matematicasy trigonomeétricas
e Estadisticas
e Financieras

2. Controlar errores
e Errores comunes

3. Calculos avanzados
e Sumary contar con varias condiciones
e Sumar valores entre fechas
e Sumar rangos que contienen errores
e Colores
e Buscar por dos criterios

4. Comprobacion y evaluacién de férmulas
1. Identificar errores en una formula
2. Evaluar formulas
3. Trabajar con la ventana inspeccion
4. Localizar las relaciones entre formulas y celdas

METODOLOGIA

El Taller se desarrollara con una metodologia dinamica y participativa, a través
de ejemplosy ejercicios practicos de cada uno de los temas.
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DETALLE

Modalidad: Virtual

Fecha: Martes 6y Jueves 8 de octubre de 2020

Horario: De 19h00 a 21h00

Duracién: 4 horas

Incluye: Certificado digital otorgado por la Universidad Tecnoldgica
Ecotec.

La fecha de inicio del Taller estara sujeta a un numero determinado de
participantes; en caso de no cubrirse ese cupo minimo, la fecha sera
reprogramada. Si por motivos de fuerza mayor, el taller no se abre
definitivamente, ECOTEC procedera a la devolucion del valor correspondiente,
previo a la recepcion de la solicitud del participante.

REQUISITOS

e Llenar el formulario de inscripcion de Educacion Continua (formulario
adjunto).
e Copia a color de la cédula de identidad.

INSTRUCTOR

VICTOR MANUEL AVILES CHACON
Los estudios mas relevantes que posee son:

Estudios Superiores en la ESPOL de Ingenieria en Estadistica e Informatica.
Certificacion Internacional de Microsoft de Excel 2016 y Experto Excel 2016.
Diplomado en Big Data por la Fundacion Carlos Slim.

Diplomado en Inteligencia de Negocios por la Fundacion Carlos Slim.

Ha impartido e imparte catedra en Universidades y Tecnoldgicos, tales como:

Universidad Catdlica Santiago de Guayaquil (UCG).
Universidad Tecnoldgica Empresarial de Guayaquil (UTEG).

El Servicio Ecuatoriano de Capacitacion Profesional (SECAP).

Universidad Tecnoldgica ECOTEC.

Tecnoldgico Espiritu Santo - CapaciTES.

e La Secretaria Técnica del Sistema Nacional de Cualificaciones
Profesionales - SETEC.

Actualmente cursa:
La Maestria en Gerencia de Proyectos (PMP) en la UNIR de Espana.
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